
MIERCOLES 01 JUEVES 02 VIERNES 03 SABADO 04 DOMINGO 05

07:30 Apoyo a comedor "Tintos"

08:00 Apoyo a comedor desayuno

09:00 Envio paquete de novedades SDIS

10:00 Receso

11:00 Actualizacion base de datos red 

familiar

12:00 Apoyo a Comedor

13:00 Almuerzo

14:00  Realizar informe

15:00 Verificacion de documentacion

15:00 Supervision y acompañamiento a 

persona mayor

7:30 Revisión Correo Institucional. 

8:00 Supervisión y apoyo comedor

09:00 Imprimir actas

09:30  Recoger Firmas                                                

10:00 Receso

11:00 Realizar informe 

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo   

 14:00 Actualizacion de documentos SDIS

15:00 Creacion de cronograma T.S.                                                  

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor 

09:00 diligenciar oficio de solicitud de traslado de eps

09:30 Actualizar formatos                                   

10:00 Receso

11:00 Reporte de novedad

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo       

14:00 Diligenciamiento de acta de informe                             

17:00 verificacion de informe

TURNO ADMINISTRATIVO

LUNES 06 MARTES 07 MIERCOLES 08 JUEVES 09 VIERNES 10 SABADO 11 DOMINGO 12

7:30 Revisión Correo Institucional. 

8:00 Supervisión y apoyo comedor  9:00 

Actualizacion base de datos                                           

10:00 Receso

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo         

14:00  Reconociendo mis derechos: 

"Viviendo en gratitud"
15:00 Cargue de carpeta  monitoreos

15:30  Inicio de la actividad Plan Padrino

16:00 Imprimir formatos                                           

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor                  

10:00 a 11:00  Jornada de llamadas Personas 

mayores a red de apoyo  

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 diligenciamiento de monitoreos  al PAIN

15:00  Envios de solicitud para acompañamientos de 

novena                                                             

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

FESTIVO 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor    

09:00 Entregas de encomiendas persona mayor                 

10:00 a 11:00  Jornada de llamadas Personas mayores a 

red de apoyo  

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 diligenciamiento de monitoreos  al PAIN

15:00  Actualizacion documentos                                                          

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor   

09;00 

11:00 Diligenciar Monitoreos al PAIN                            

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo       

14:00 Actualizacion base de datos

15:00 gestionar plantas para el embellecimiento del hpgar                   

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

LUNES 13 MARTES 14 MIERCOLES 15 JUEVES 16 VIERNES 17 SABADO 18 DOMINGO 19

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor  

09:00 Realizar oficio ante la super salud 

exponiendo el caso en la desafiliacion de 

capital salud.                            

10:00 Receso 

11:00                               

12:00 Supervisión y apoyo comedor 

13:00 Almuerzo

14:00  Gestionar planta para el 

embellecimiento del hogar.                                    

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor 

9:00 diligenciamiento de actas de las actividades ya 

desarroladas.                                  

10:00 Encuentro Intergeneracional 

"Fiesta de Antaño"
11:00 brindar informacion a los referentes familiares 

del proceso de las personas mayores.

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 Jornada de llamadas Personas mayores a red 

de apoyo.                                                              

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor  

09:00 Realizar oficio ante la super salud 

exponiendo el caso en la desafiliacion de 

capital salud.                            

10:00 Receso 

11:00                               

12:00 Supervisión y apoyo comedor 

13:00 Almuerzo

14:00  Gestionar planta para el 

embellecimiento del hogar.                                    

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor  

09:00 APERTURA DE NOVENA                                   

10:00 Receso 

11:00  Apoyar en la siembra de las plantas con las 

personas mayores                       

12:00 Supervisión y apoyo comedor 

13:00 Almuerzo

14:00 Diligenciar Seguimientos                             

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor

09:00 DIA SEGUNDO DE NOVENA                               

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo       

14:00 Actualizacion de documentos

14:30 Ejerciendo un Rol Activo
15:00 Reporte de Novedad              

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

LUNES 20 MARTES 21 MIERCOLES 22 JUEVES 23 VIERNES 24 SABADO 25 DOMINGO 26

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor 

9:00 Actualizacion de documentos 

09:30 DIA QUINTO DE LA NOVENA                          

10:00 Receso

11:00 Diligenciar seguimientos

11:30 Diligenciar Monitoreos al PAIN 

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 apoyar actividad de manualidades para 

decoracion navideñas          

04:00 Comite PAI "Mi Opinion Cuenta"                                             

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor 

9:00 DIA SEXTO DE LA NOVENA.                               

10:00 Receso

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 Jornada de llamadas Personas mayores a red 

de apoyo.                                                              

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor  

09:00 DIA SEPTIMO DE LA NOVENA                         

10:00 Receso 

11:00                               

12:00 Supervisión y apoyo comedor 

13:00 Almuerzo

14:00  Actividad con persona mayor                                

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor  

09:00 DIA OCTAVO DE LA NOVENA                                   

10:00 Receso 

11:00  Jornadas de llamadas                        

12:00 Supervisión y apoyo comedor 

13:00 Almuerzo

14:00 Fortalecimiento de vinculos 

Familiares
14:00 Actividad con persona mayor

15:00  Diligenciar acta de la actividad desarrollada                             

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

CELEBRACION NAVIDAD.

LUNES 27 MARTES 28 MIERCOLES 29 JUEVES 30 VIERNES 31

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor 

9:00 Actualizacion de documentos                                

10:00 Receso

11:00 Imprimir seguimientos

11:30 Imprimir monitoreos al pain

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 Imprimir actas de informe                                                     

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor 

9:00 diligenciamiento de actas de las actividades ya 

desarroladas.                                  

10:00 Receso

11:00 Envio de caso susceptible de egreso

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 Jornada de llamadas Personas mayores a red 

de apoyo.          

15:00 Entrega del cargo                                                    

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor 

9:00 diligenciamiento de actas de las 

actividades ya desarroladas.                                  

10:00 Receso

11:00 Envio de caso susceptible de egreso

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 Jornada de llamadas Personas 

mayores a red de apoyo.          

15:00 Entrega del cargo                                                    

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

7:00 Revisión Correo Institucional. 

7:30 Apoyo a comedor "tintos"

8:00 Supervisión y apoyo comedor 

9:00 diligenciamiento de actas de las actividades ya 

desarroladas.                                  

10:00 Receso

11:00 Envio de caso susceptible de egreso

12:00 Supervisión y apoyo comedor

13:00 Almuerzo                        

14:00 Jornada de llamadas Personas mayores a red de 

apoyo.          

15:00 Entrega del cargo                                                    

17:00 Supervisión y apoyo comedor 

CELEBRACION FIN DE AÑO  

 

Mes: Diciembre 2021 Responsable:  Rosnaira Zulay Rojas Vargas

PROCESO DE GESTIÓN ATENCIÓN INTEGRAL

CRONOGRAMA Y PLANEACION DE ACTIVIDADES


